福建省红十字会机关车辆、驾驶员管理规定

为确保会领导和会机关公务用车，加强车辆和驾驶员管理，提高车辆使用效率，本着“安全、优质、节约”的原则，制定本规定。

一、车辆管理

1、机关车辆由办公室统一管理和调度，主要用于会领导和机关公务保障。

2、车辆实行专人保管制度。严禁驾驶员公车私用、擅自将车辆借给或交给他人使用，违者除予以批评或处分外，造成的一切经济和法律后果自负。
　　3、建立健全车辆管理档案制度。设立《车辆记录簿》，包括车辆简历、驾驶员变动、车辆保养和维修、车辆技术状况、车辆事故及机械故障、油耗和维修费开支等情况。

4、及时办理缴纳养路费、保险费、车船税等。除行驶证、养路费、车船使用税证由驾驶员保存以备查验外，其余证件由车辆管理人员统一保管。
　　5、会机关车辆需要维修、保养、年检的，需事先填写车辆维修申请单经相关领导审批同意后方可维修。

6、车辆燃油由办公室统一采购，凭IC加油卡到中石化指定加油站加油，严禁外借IC加油卡和挪用汽油，违者通报批评并处分。

7、严格控制维修经费开支和汽油使用。维修费、油耗情况每半年统计公布一次。行车里程、安全行车情况等作为驾驶员月工资核定和年终考核的重要依据。
　　三、车辆调配

1、实行车辆派车审批制度。市内公务用车由办公室指派驾驶员出车，长途用车应事先填写“长途用车申请单”，经办公室签字和会领导签批后统一调度派车。

2、会领导用车一般情况下由办公室通知派车，特殊情况会领导可直接同驾驶员联系出车。

3、严格控制非公务用车，特殊情况私人需要用车的，须报会领导同意后由办公室统一安排用车。

四、驾驶员管理

1、具有良好的职业道德和精神状态，文明行车、保守秘密、服从管理和调度，不得无故拒绝出车。

2、积极参加各项政治业务和交通安全知识学习，努力提高政治思想和业务水平。

3、车辆实行驾驶员定人定车、专人负责，必须保持自己负责的车辆车况良好，车容美观整洁。

4、严格遵守交通法规和安全操作规程，服从交警指挥，如违规受罚，责任自负。

5、如果没有出车任务，必须按时上班。如遇驾驶夜车，疲劳需休息恢复体力，须事先向会领导说明。

6、经常对车辆技术状况进行检查，排除故障隐患，确保无故障出车。

7、发生交通肇事，由交警部门依法处理，并视责任、情节给予相应的处分，未经批准因私事出车发生的交通肇事，一切后果自负并追究相关责任。

    五、本办法自2009年1月1日起实施。
