福建省红十字会机关公务接待工作规定

一、为进一步规范省红十字会机关境内公务接待工作(以下简称接待工作)，严肃接待纪律，减少经费支出，加强党风廉政建设，制定本规定。

二、公务接待应当坚持有利公务、简化礼仪、务实节俭、杜绝浪费、尊重少数民族风俗习惯的原则。

三、省红十字会举办会议应当严格履行报批手续，严格控制会议数量、规模和会期。应当充分采用电视电话、网络视频方式召开会议。

四、红十字会机关工作人员在外参观学习、培训考察等活动要注意实效。不得参加各类社团组织、社会中介机构举办的营利性会议和活动.

五、会议期间不得违反规定到风景名胜区举办会议和活动，严禁以各种名义和方式变相旅游。

六、接待单位应当根据公务活动需要制定接待方案，规范公务接待程序，提高服务质量，为公务活动提供服务保障。

七、接待单位应当严格按照接待标准提供住宿、用餐、交通等服务，不得超标准接待，不得用公款大吃大喝，不得组织到营业性娱乐、健身场所活动，不得以任何名义赠送礼金、有价证券和贵重礼品、纪念品，不得额外配发生活用品。
　  八、接待对象需要安排住宿的，接待单位应当在财政部门确认的定点饭店或者内部宾馆、招待所安排。

九、接待对象应当在本级财政部门规定的住宿费开支标准上限以内，按照收费标准交纳住宿费，回本单位凭据报销。
    十、接待对象需要安排用餐的，接待单位应当按照当地财政部门规定的伙食标准安排，不得超标准安排用餐，提倡自助餐，一般不安排宴请。接待对象应当在本级财政部门规定的伙食补助费定额内交纳伙食费，回本单位凭据报销。
    十一、接待单位应当严格执行业务招待费的支出标准，控制接待经费支出。接待单位必须按照规定标准收取应当由接待对象负担的各种费用，不得以任何理由和方式向所属单位和有业务关系的单位转嫁接待费用。

十二、省红十字会机关应当加强对国内公务接待工作的管理，规范国内公务接待工作。办公室财务人员应当加强对财政性接待经费的预算管理；并加强对预算执行的管理。

十三、红十字会机关应当严格遵守本规定，结合本省的具体情况和有关财经制度制定相应的实施办法，明确规定公务接待的范围和相关开支标准。

十四、本规定自2009年1月1日起实行。
